МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

 «УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ТУЖИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

ПРИКАЗ

От 01.03.2017                                                                    № 25/1 - од
Об организации работы по предоставлению компенсации родителям (законным представителям) платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Тужинского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования


В соответствии со статьей 65 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ(в редакции от 29.07.2017г.) «Об образовании в Российской Федерации», Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об образовании в Кировской области» (с изменениями от 09.12.2013г.), постановлениями Правительства Кировской области  от 12.05.2014 № 262/318 (в редакции от 06.12.2016г.)  «Об утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», от 21.02.2017 № 48/103 « О внесении изменений в постановление Правительства Кировской области от 26.02.2007 № 85/80» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Кировской области от 04.07.2016г. № 109/385), руководствуясь Положением о муниципальном казённом учреждении «Управление образования администрации Тужинского муниципального района» от 30.10.2017г. № 17/121 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Руководителям муниципальных образовательных учреждений Тужинского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения):
1.1. Организовать с 01 марта  2017года работу по приему заявлений и документов родителей (законных представителей) воспитанников на получение компенсации платы за присмотр и уход за детьми (далее - компенсации части родительской платы), в соответствии с положением о  порядке обращения родителей (законных представителей) за получением компенсации платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и порядке ее выплаты, утвержденного Постановлением Правительства Кировской области от 21.02.2017 года № 48/103 (далее – Порядок 48/103). 
1.2. Руководителям образовательных организаций назначить ответственное лицо за организацию работы по приему, регистрации заявлений. Копию приказа о назначении ответственного лица представить в МКУ «Управление образования администрации Тужинского муниципального района» (далее – Управление образования).

1.3. Оформить журнал регистрации заявлений родителей. (Приложение № 1).
1.4. Обязать ответственных лиц за организацию работы по приему, регистрации заявлений и выдачи расписок – уведомлений родителям (законным представителям):
1.4.1. обеспечить прием и регистрацию заявлений родителей (законных представителей) в журнале регистрации непосредственно в день подачи документов, с выдачей расписки – уведомления, с указанием перечня представленных документов и даты их принятия (Приложение № 2);
1.4.2. не позднее 3 (трех) рабочих дней  со дня регистрации заявления и документов родителей (законных представителей), предусмотренных Порядком  48/103, сформировать дело и передать его по акту приема-передачи в Управление образования.

1.5. Бухгалтер управления образования в соответствии с разделом 3 административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в рамках услуги «Начисление и выплата компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования» ( от 12.05.2014г. № 262/318) (далее – административный регламент), исполняет п.3.4.2.1, п.3.4.2.2, п. п.3.4.2.3, п.3.4.2.4, п.3.4.2.5, п.3.5, п.3.5.1, п.3.5.2, п.3.5.3, п.3.5.3.1, п.3.5.3.2.

1.6. На основании  решения Управления образования о предоставлении родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы  издать приказ о произведении родителю (законному представителю) выплаты компенсации части родительской платы на основании реестра (Приложение № 3).
1.7. Обеспечить руководителям образовательных организаций:

1.7.1. размещение  на официальном сайте дошкольного образовательного учреждения, в группах – информации о порядке предоставления родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы;

1.7.2. проведение разъяснительной работы с родителями (законными представителями), посредством проведения общих собраний по вопросу изменения порядка предоставления родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы (с учетом критериев нуждаемости).

2. Назначить бухгалтера централизованной бухгалтерии Управления образования (Ампилова И.И.) ответственным за:

2.1. Получение по акту приема – передачи дел от дошкольных образовательных учреждений, сформированных в соответствии с Порядком 48/103.
3. Ведущему специалисту Управления образования (Токмянина В.Ю.) с 01 марта 2017 года организовать проведение «горячей линии» по вопросу порядка предоставления компенсации части родительской платы.

4. Ведущему специалисту Управления образования (Токмянина В.Ю.) обеспечить информационное сопровождение и освещение вопроса по предоставлению компенсации части родительской платы на официальном сайте Администрации Тужинского муниципального района в разделе Управления образования.

5. Довести настоящий приказ до сведения сотрудников Управления образования и руководителей  дошкольных образовательных учреждений.
5.1. Оказывать консультационную помощь руководителям и (или) ответственным за компенсацию родительской платы лицам дошкольных образовательных учреждений при возникновении задолженности по родительской плате, в том числе взыскание долга в судебном порядке.
6. Контроль за выполнением данного приказа оставить за главным бухгалтером централизованной бухгалтерии Васениной С.В..

  
7.  Приказ вступает в силу с момента его подписания.

Начальник управления образования                                       З. А. Андреева
Приложение № 1

к приказу Управления образования 

администрации Тужинского муниципального района 

от 01.03.2017 г. № 25/1-од
Форма журнала регистрации заявлений родителей
 (законных представителей) по вопросу предоставления компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Тужинского муниципального района, 
реализующих образовательную программу дошкольного образования 

	№ п/п
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	Адрес места проживания
	Контактный № тел.
	Получение Уведомления о принятом решении

подпись/дата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к приказу Управления образования 

администрации Тужинского муниципального района 

от 01.03.2017 г. № 25/1-од

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ 

о приеме документов на выплату компенсации родительской платы
гр- _____________________________________________________________

(инициалы, фамилия заявителя)
	Дата регистрации заявления
	Регистрационный номер заявления
	Перечень документов, полученных от заявителя
	ФИО должностного лица, принявшего документы
	Подпись должностного лица, принявшего документы

	
	
	
	
	


Приложение № 3

к приказу Управления образования 

администрации Тужинского муниципального района 

от 01.03.2017 г. № 25/1-од

	УВЕДОМЛЕНИЕ № ______

о назначении и выплате компенсации

Уважаемый(ая)____________________________________

(фамилия, имя, отчество получателя компенсации родительской платы)


Доводим до Вашего сведения, что Вам назначена  и будет выплачиваться компенсация части родительской платы за содержание ребенка

 ______________________________________________

(ФИО ребенка)

посещающего _______________________________________________,

(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования)

в размере _________%  от оплаченной Вами суммы за содержание ребенка в детском саду.

Начальник
Управления образования 

администрации 

Тужинского муниципального

 района                                _________________     З. А. Андреева 

                                                                (подпись) 
« ___ » ___________________ 20___ г.

Дата__________


	Отрывная часть уведомления № ___ о назначении и выплате компенсации

Ф.И.О. заявителя

____________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка

____________________________________________________________

ДОУ____________________________________

% компенсации______

Дата назначения компенсации_____________________________

Уведомление получил_________________________________

Подпись____________

Дата________________


Приложение № 3

к приказу Управления образования 

администрации Тужинского муниципального района 

от 01.03.2017 г. № 25/1-од

	УВЕДОМЛЕНИЕ № ______

об отказе в назначении выплаты (отказе в выплате) компенсации

Уважаемый (ая) ___________________________________

(фамилия, имя, отчество получателя компенсации родительской платы)
Доводим до Вашего сведения, что Вам отказано в назначении выплаты (в выплате) компенсации родительской платы за присмотр и уход за Вашим ребенком ________________________________________,

(ФИО ребенка, на которого выплачивалась компенсация)
посещающего _______________________________________________,

(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования)

по следующим основаниям: ___________________________

__________________________________________________________________________________________________. 

(основания для прекращения  выплаты компенсации  родительской  платы) 
Данное решение Вы вправе обжаловать в установленном законом порядке в течение трех месяцев со дня получения настоящего уведомления. 

Начальник
Управления образования 

администрации 

Тужинского муниципального

 Района           _________________     З. А. Андреева
(подпись) 
Дата__________


	Отрывная часть уведомления № ___ об отказе в назначении выплаты (отказе в выплате) компенсации
Ф.И.О. заявителя

____________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка

____________________________________________________________

ДОУ____________________________________

Дата отказа в назначении и выплате компенсации_________

Уведомление получил_________________________________

Подпись____________

Дата________________


Приложение № 4

к приказу Управления образования 

администрации Тужинского муниципального района 

от 01.03.2017 г. № 25/1-од

РЕЕСТР

родителей (законных представителей) детей, внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми
	№ п/п
	ФИО родителя (законного представителя)
	Адрес родителя (законного представителя)
	ФИО ребенка
	Фактическое количество дней посещения ребенком образовательного учреждения, реализующего программу дошкольного образования
	Сумма

	
	
	
	
	первых детей
	вторых детей
	третьих и последующих детей
	


